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Pracovi$té / Zkratka  KRO / KO2F Akademicky rok  2023/2024
Nézev Obchodni korespondence ve francouzstiné2 Zptsob zakondeni Zapocet
Nazev dlouhy Obchodni korespondence ve francouzsting 2
Akreditovano/Kredity Ano, 2 Kred. Forma zakond&eni
Rozsah hodin  Seminatr 2 [HOD/TYD]
Obs/max Statut A Statut B Statut C Zapocet pfed zkouskou NE
Letni semestr 0/- 0/- 0/- Pocitan do priméru’ NE
Zimni semestr 4/- 0/- 0/- Min. (B+C) studentii' 10
Rozvrh Ano Opakovany zépis NE

Vyucovaci jazyk Francouzstina
Voln¢ zapisovatelny pfedmét Ao

Vyuc€ovany semestr Zimni, Letni
Pocet dnii praxe 0
Hodnotici stupnice S|N

Podet hodin kontaktni
Automat. uzn. zép. pted zk.
Periodicita K
Nahrazovany pfedmét KRO/KKP2F
Vyloucené pfedméty KRO/KKP2F
Podmitujici pfedméty Nejsou definovany
Pfedméty informativné€ doporu¢ené Nejsou definovany
Pfedméty které pfedmét podmifiuje Nejsou definovany

Ano v ptipadé¢ ptredchoziho hodnoceni 4 nebo nic.

Cile pfedmétu (anotace):

Seznamit se s dalSimi modelovymi ptiklady dopist a jinych pisemnych dokumentt tykajicich se podniku a podnikani, ale i
budouciho pisobeni studentil ve frankofonnim prostfedi (upominky, reklamace, korespondence tykajici se organizovani veletrht,
vystav, pracovné pravni problematiky, pisemného styku s pojistovnami, bankami apod.)

PoZadavky na studenta

Vyhotoveni a odevzdani vzorovych pisemnosti dle planu, splnéni pribézného a zavérecného testu.

Obsah

1.tyden

Typy obchodnich dopisti - opakovani.

2.tyden

Z4dost o misto, Zivotopis.

3.tyden

Zadost o staz, zapsat se ke studiu na francouzské univerzité, uchazet se o misto au pair.
4.tyden

Sestavit obéznik.

5.tyden

Korespondence tykajici se organizace veletrhi, vystav.

6.tyden

Vydat potvrzeni, svédcit, vyplnit zapoctovy list, zplnomocnit n€koho, aby jednal mym jménem, podat vypoveéd.
7.tyden

Dopis advokata klientovi.

8.tyden

Dopis zdravotni pojistovny klientovi, vypoveédet pojisténi domacnosti ve stanoveném terminu.
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9.tyden

Oznameni pojistné udalosti pojistovne.

10.tyden

Prevod pojisténi automobilu, prohlaseni o shod¢.

11. tyden

Omluva za nekompletni daiiové prohlaseni, vypovédét najemni smlouvu
12.tyden

Bankovni operace.

13.tyden

Zhodnoceni vzorovych pisemnosti

Studijni opory

Garanti a vyucujici

* Garanti: PhDr. Helena Horova, Ph.D. (100%)
* Vede seminii: PhDr. Helena Horova, Ph.D. (100%), doc. Mgr. et Mgr. Radka Mudrochova, Ph.D. (100%)

Literatura
¢ Zékladni: Sachs, Rudolf; Pohorskd, Renata. Francouzska obchodni korespondence = Correspondance
commerciale. Plzen : Fraus, 1999. ISBN 80-85784-84-X.
* Doporucena: Bas, L.; Hesnard, C. La correspondance commerciale frangaise. Paris : Nathan, 1994. ISBN 2-09-
182419-4.
* Doporudena: Grand, Odile. La correspondance personnele, administrative et commerciale. Paris : CLE

International, 1991. ISBN 2.19.033371.7.

Casova naro¢nost

Viechny formy studia
Aktivity Casov4 naro¢nost aktivity [h]
Kontaktni vyuka 26
Pfiprava na dil¢i test [2-10] 6
Pfiprava na souhrnny test [6-30] 20
Celkem: 52
Hodnotici metody

Odborné znalosti - odborné znalosti dosaZené studiem pfedmétu jsou ovéfovany hodnoticimi metodami:
Test,
Demonstrace dovednosti (prakticka ¢innost),
Prabézné hodnoceni,

Predpoklady

Odborné znalosti - pro Gspesné zvladnuti predmétu se piedpoklada, Ze je student pred zahajenim vyuky schopen:
disponovat znalosti francouzského jazyka na stupni B2 podle SERR
orientovat se v zakladnich morfologickych a syntaktickych kategoriich francouzského jazyka
orientovat se v hlavnich typech francouzské korespondence

chapat zakladni specifika odborného francouzského jazyka zaméreného na oblast podniku, obchodu a sluzeb

(c) IS/STAG , Portal - Sylabus pfedmétu , 25.05.2024 10:13



Strana: 3/3

orientovat se ve funk¢nich stylech

Odborné dovednosti - pro usp&iné zvladnuti pfedmétu se predpoklada, ze student pfed zahajenim vyuky dokéaze:
disponovat znalosti francouzského jazyka na stupni B2 podle SERR
porozumét obsahu pisemnych dokumentt
indentifikovat zakladni morfosyntaktické jevy
aplikovat ucinn€ zakladni pravidla francouzské korespondence
interpretovat obsah obchodniho dopisu a byt schopen samostatné zformulovat odpovéd’ na néj

Vyucovaci metody

Odborné znalosti - pro dosazeni odbornych znalosti jsou uzivany vyu€ovaci metody:
Cviceni (praktické ¢innosti),
Analyticko-kriticka prace s textem,
Prezentace prace studentd,

Vysledky uceni

Odborné znalosti - po absolvovani pfedmétu prokazuje student znalosti:
disponovat znalosti francouzského jazyka na stupni B2 podle SERR
prohloubit si teoretické znalosti pravidel francouzské korespondence
definovat jednotlivé typy obchodni korespondence (upominka, reklamace, nabidka, prezentace)
charakterizovat jednotlivé typy obchodni korespondence
disponovat znalosti ivodnich a zavérecnych frazi obchodniho dopisu

Odborné dovednosti - po absolvovéani pfedmétu prokazuje student dovednosti:
disponovat znalosti francouzského jazyka na stupni B2 podle SERR
aplikovat ucinn€ pravidla francouzské korespondence
uvadét spravné tvodni a zavéreéné formulace
analyzovat jednotlivé typy obchodni korespondence

zformulovat samostatné odpovéd’ na obchodni dopis

Pfedmét je zafazen do studijnich programi:

Studijni program Typ stud. Forma stud. Obor Etapa V.stpl. Rok Blok Statut D.ro€. D.sem.
Cizi jazyky pro Bakalafsky Prezen¢ni Cizi jazyky pro komercni 1 19- 2023 Povinné A 2 ZS
komeréni praxi praxi - Anglictina - 1,2,3 predméty -
Francouzstina 4 francouzstina
Filologie Bakalafsky Prezen¢ni Cizi jazyky pro komeréni 1 16-6 2023 Povinné A 2 A
praxi v kombinaci angli¢tina predméty -
- francouzstina francouzstina
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